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（2021 年 12 月）

按照国家有关规定，技术转让（含专利转让、实施许可）合同做技术合同登记

后可以办理免税。技术合同登记及办理免税流程如下：

（一）办理技术合同登记，流程如下：

1.登 录 “ 广 东 省 科 技 业 务 管 理 阳 光 政 务 平 台 ” ，（ 网 址 如 下 ：

http://pro.gdstc.gov.cn/egrantweb/）；

（注：本账号为广东省科技厅申报各类项目统一账号，若无账号或忘记账号密

码，可联系所在学院科研秘书或科技处开通。）

http://pro.gdstc.gov.cn/egrantweb/


2.登陆后，进入主界面，依次选择“申报管理—填写申请书”，如下图：

3.点击右上角：“新增项目申请”



4.依次点击“区域创新能力与支撑保障体系建设—技术合同登记—继续—选

择卖方单位，填写申请”

“选择卖方单位，填写申请”：（只有卖方单位为境外单位或港澳台单位时，才

能选择买方单位填写。）



5.开始填报新项目，依次填写“真实性承诺函—卖方信息—买方信息”（其中

※为必填）：

填写“真实性承诺函”：

填写“卖方信息”：作为卖方申请时，卖方单位信息默认读取

填写“买方信息”：



填写“合同信息”：



上传附件：



6.填写完成后，等待登记点审核，回邮或发送电子版“技术合同登记证明”至

申请人 —— 系统导出并打印“技术合同登记表”一式 3 份，其中“填报人”由本

合同负责人签字，“负责人”由科技处负责人签字并加盖科技处章。

7.若某项目合同分多期到账，仅根据合同总金额办理一次登记即可，无需多次

及重复登记。

（二）办理免税备案，开具免税发票，流程如下：

注意：如果是全额到账，则需要合同原件；如果是分批到账，可以用合同复印件，



但是最后一次到账需要合同原件。

办事联系人：

科室 联系人 电话 办公室 事项

科技处高新科 韩老师
020-

85220038
行政楼 605

合同审核、签字盖

章

财务处薪酬科 周老师
020-

85226831
行政楼 211 确认免税情况

财务处科研科 关老师
020-

85228253
行政楼 223

经费入账、登记免

税信息

财务报账大厅 刘老师
020-

85224806

行政楼 233

（16 号窗口）
开发票

*阳光政务平台办事指南请点击查看：

http://gdstc.gd.gov.cn/pro/tzgg/content/post_625845.html

http://gdstc.gd.gov.cn/pro/tzgg/content/post_625845.html



