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附件 2

指南建议征集操作指引

1.1 征集流程

1.2 操作说明

1.2.1 填写需求建议

菜单：申报管理→征集入库管理→填写需求建议

填报角色：项目负责人

操作：

点击[新增需求建议]按钮，选择需要填写的需求建议类型，填写征集意见表。



- 3 -

1.2.2 审核需求建议

菜单：申报管理→征集入库管理→审核需求建议

审核角色：二级部门管理员（如有）、单位管理员

操作：

（1）审核需求建议：点击“操作”列<进入审核>蓝色字体对需求建议进行审核。

（2）查看需求：点击“需求建议名称”列蓝色字体可查看需求详情。

（3）查看审核意见：点击“审核意见”列<查看>蓝色字体，可查看需求审核意见。

1.2.3 查询需求建议

菜单：申报管理→征集入库管理→查询需求建议

操作：
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（1）查看需求：点击“需求建议名称”列蓝色字体可查看需求详情。

（2）查看审核意见：点击“审核意见”列<查看>蓝色字体，可查看需求审核意见。
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