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01 验收流程

业务说明：

Ø 在广州科技GI（原广州科技大脑）立项的项目无需专家验收。

Ø 专家验收的项目：（1）在广州市科技业务管理阳光政务平台立项的

所有项目；（2）在广州科技GI（原广州科技大脑）立项的所有市校

联合资助项目；（3）在广州科技GI（原广州科技大脑）立项的基础

与应用基础项目未完全达到任务书约定的审核验收条件。

一、验收方式：线上函评或者线下评审，二者选其一，不可兼

有，且选择后不可变更；

二、专家人数：共3位专家，其中2位技术专家，1位财务专家；

三、专家要求：专家要回避暨南大学，来自不同法人单位，技

术专家副高及以上职称，财务专家要具有审计资格。建议学院

批量对本年度学院需验收项目进行验收。



02 系统提交验收申请——必备材料

一、立项任务书（系统同步非盖章版本）

二、项目实施工作总结报告（需按照市局要求提纲填写）

三、经费决算表

三、经费决算公开+经费决算表公示照片

四、财务证明材料（财务系统下载支出明细表）

五、成果佐证材料（限制上传5份，超出请拼接或压缩pdf）



03 常见问题——项目实施工作总结报告

主要问题：

Ø 内容过于简单，无实质性总结；

Ø 经费、成果数据与验收申请书、上传附件

表述不一致；

相关建议：

Ø 围绕合同约定的主要研究内容进行总结；

Ø 研究过程记录完整，总结全面，内容详实；

Ø 相关数据、表述一致；

Ø 参考总结报告提纲。



03 常见问题——经费决算

主要问题：

Ø 财务或学院未盖章，支出明细未盖骑缝章；

Ø 公示材料未张贴齐全并拍照；

Ø 决算表与支出明细中经费支出数据不一致，单位错误。

相关建议：

Ø 支出明细从财务系统中打印，包干制项目无需填写经费

预算，各材料经费数据保持一致，小数点精确位数与财

务系统支出明细一致；

Ø 决算表与支出明细需请财务审核盖章，行政楼223办公室，

电话 85228253；

Ø 学院协助完成内部公示。

院章

财务章

单位内部公开项目经费决算情况的佐证材料



一、验收申请应附佐证材料清单：
1、第三方检测/检验报告或用户使用报告

2、知识产权证明材料

3、技术标准证明材料

4、公开发表的论文著作

5、科技奖励

6、引进或者培养人才证明材料

7、其他相关材料

二、注意：

1、如实填写合同指标完成情况

2、提供相关的佐证材料

3、与项目无关或关联不大的佐证材料无需放入

03 常见问题——成果佐证材料



03 常见问题——论文论著

主要问题：

Ø 未标注项目编号，错误标注项目申报书编

号或校内经费卡号；

Ø 内容与项目无关；

Ø 作者非项目组成员，作者单位非暨南大学；

Ø 未提供论文全文；

Ø 论文发表日期在项目立项之前；

Ø 未完整填写关键词及所有作者。

相关建议：

Ø 提供论文全文，高亮标注发表日期、作者及项目编号；

Ø 论文研究内容与项目相关，无关不必放入；

Ø 作者包含项目组成员，所属单位是项目承担单位或合作

单位；

Ø 提供在立项之后发表的论文；

Ø 根据最新的项目管理办法“项目申报指南发布日后所形

成的与项目直接相关的科研成果，可列为项目科研成果”

（论文中标注项目名称）。



03 常见问题——知识产权

主要问题：

Ø 申请或授权在立项之前；

Ø 内容与项目无关；

Ø 申请人或权利人非项目承担单位或合作单位；

Ø 项目负责人或项目组成员不是发明人。

相关建议：

Ø 申请或授权在项目执行期内；

Ø 与合同约定研究内容相关；

Ø 发明人包含项目组成员，申请人包含承担单位或

合作单位。



03 常见问题——新工艺/新产品

主要问题：

Ø 未提供佐证材料；

Ø 提供的不是第三方检测报告；

Ø 第三方检测报告未包含合同约定的所有

技术参数指标。

相关建议：

Ø 提供第三方检测报告；

Ø 披露技术指标或新产品/新工艺的技术参数；

Ø 第三方机构独立于承担单位、合作单位及其利益相关方以外

的机构，具有相应检验检测资质；

Ø 第三方检测报告的送检单位是项目承担单位或合作单位；

Ø 检测时间在合同签订日期之后。



03 常见问题——新工艺/新产品

检测报告主要问题：

Ø 检测单位不具备相应检验检测资质；

Ø 检测机构不具备项目相关检测能力或业务范围；

Ø 未明确检测依据（如：按委托方要求）；

Ø 检测内容不够全面、客观。

相关建议：

Ø 核实检测单位资质情况；

Ø 了解检测机构业务范围；

Ø 明确检测依据；

Ø 检测内容完整。



03 常见问题——技术标准

主要问题：

Ø 只提供标准封面；

Ø 起草的标准草稿。

相关建议：

Ø 标准封面+起草编制单位；

Ø 企业标准应提供备案证明。



03 常见问题——引进人才

主要问题：

Ø 只提供聘书或毕业证书；

相关建议：

Ø 聘书/劳动合同+社保证明+学历学位证明；

Ø 引进人员与项目的相关性；

Ø 引进时间项目执行期内。



03 常见问题——培养人才

主要问题：

Ø 未上传佐证材料；

Ø 只上传毕业证和学位证；

Ø 未毕业学生包含在内。

相关建议：

Ø 上传毕业证+学位证+毕业论文封面（致谢）；

Ø 联合培养的（副导师、合作导师）提供联合培养证明

Ø 培养在项目执行期间



感谢各位老师的大力支持！

科学技术研究处 项目管理科

联系电话：020-85220610


