[bookmark: _GoBack]常 见 问 答 及 注 意 事 项
1. 项目名称：申报人填写的项目名称应与拟申请的指南项目（或支持方向）名称密切相关，并根据具体研究内容撰写项目名称。

2. 推荐单位：广东省科学技术厅

3. 经费预算：可根据专项申报指南拟安排经费和立项数进行估算，同时建议咨询专项管理机构后据实填报。总经费=直接费用+间接费用。
（可先在“基本信息”-“总经费预算”中尝试是否能填入。）

4. 项目周期节点：项目起始时间建议为申报截止时间后3-5个月，项目结束时间可按照专项指南要求的执行周期推算后填报，建议与签订的合作协议起止时间保持一致。

5. 项目财务负责人：建议填写我校财务处相关负责人信息，具体可向学院科研秘书或者单位管理员咨询。

6. 人员信息：请根据专项参与人员限项要求，认真查阅确认有！标识的人员信息，该人员已承担或参与了在研项目。

7. 附件材料：请先下载模板，不要删除或修改模板内的标题，按照模板中字数要求，将内容填写到对应模板内。
（1）联合申报协议：申报单位与所有参与单位的联合申报协议（协议中应有所有单位盖章、项目负责人签字、签署时间）。建议签订双方联合申报协议（一式中英文对照），时间充裕的情况下可签订多方联合申报协议，协议内容请项目组协商拟定（广东省国际科技合作专项合作协议模板供参考，见附件5）。
合作协议盖章事宜办理：请带上二级单位审核签字盖章后的《暨南大学合同审批表》（科技处官网-下载中心）和《暨南大学境外科研合作项目申报承诺书》（附件6，无需上传系统，学校留存），移步行政楼603办公室办理。

（2）其他附件：
a.如项目要求配套自筹经费，须提供自筹配套经费承诺书。自筹经费一般由参与单位企业配套，我校原则上不提供配套。

b.受聘于内地单位的外籍科学家及港、澳、台地区科学家可作为重点专项的项目（课题）负责人，全职受聘人员须由内地聘用单位提供全职聘用的有效材料，非全职受聘人员须由双方单位同时提供聘用的有效材料，并作为项目申报材料一并提交。

c.项目（课题）负责人高级职称或博士学位证明材料。

d.所有境内参与单位法人证书或营业执照复印件（加盖单位公章）。

e.专项申报指南及形式审查要求提供的其他附件。

8. 诚信承诺书：须使用系统提供的模板，项目牵头申报单位、课题申报单位、项目负责人及课题负责人须签署诚信承诺书，并明确签署时间。

9. 文件格式：系统所有上传文件类型只能是Word文件（*.docx），附件和承诺函可扫描成图片格式，插入到Word文件后上传系统。
