
网上预借电子发票办理指引 

一、登录步骤  

1、访问暨南大学主页（https://www.jnu.edu.cn），点击右上角“网上服务大厅”。（如下

图 1）  

 

（图 1 校园网主页） 

2、在登录框输入人事编号和密码进行登录，或者使用微信扫码安全登录。（如下图 2）   

 

（图 2 校园网登录页） 

二、业务办理  

1、进入网上服务大厅主页后，在右侧“全部事项”中，找到“财务”，点击。（如下图 3）   

 

（图 3 网上服务大厅-全部事项） 



或者在搜索框中输入“预借发票审批”进行搜索。（如下图 4） 

 

（图 4 网上服务大厅-搜索） 

2、点击“预借发票审批”（如下图 5）  

 

（图 5 预借发票审批） 

3、进入到“暨南大学预借发票办理须知和承诺函”页面阅读内容后，勾选上“本人已认真

阅读并知晓以上事项，同意遵守承诺条款” （如下图 6），点击“开始办理”，进入暨南大

学预借票据审批表。  



 

（图 6 办理须知以及承诺函） 

 

4、填写申请表，内容共三部分“申请人基本信息”、“开票信息”和“上传相关附件”。（如

下图 7）  



 

（图 7 暨南大学预借票据审批表） 

三、提交申请等待审核  

1、填写信息上传附件完成后点击左上角“提交申请”（如下图 8）  

 

（图 8 提交申请） 

2、提交完成后，申请人可在“进行中”或“已完成”查看具体审核进度。（如下图 9）  



 
（图 9 自行查询） 

温馨提示：审批由项目负责人、学院领导、经费主管部门和财务处共同完成。 

3、审核通过后，在“已完成事项”中进入申请的详细页面，可查看到整个历史审批过程，

打印此页面。（如下图 10） 

 
（图 10 已完成事项） 

 

 


